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CIRCULAR No.13

CC. DIRECTORES DE LAS UNIDADES ACADEMICAS DE
NIVEL MEDIO SUPERIOR Y SUPERIOR DEL

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto en la Ley Organica del Instituto Politécnico Nacional articulo 19,
Fraccion IV y en capitulo decimo, fraccién IV del Reglamento Organico del Instituto Politécnico
Nacional, se les comunica a todas las Unidades Académicas (UA’'s) de Nivel Medio Superior y
Superior del Instituto, que con el propésito de dar debido cumplimiento a lo ordenado por el articulo
66 del Reglamento General de Estudios del IPN, se hace de su conocimiento los criterios de
expedicion de constancias, con el propésito de brindar informacion de manera rapida la situacion
escolar de alumnos, egresados y de personas que estuvieron inscritas en alguna Unidad Académica
del Instituto.

El propésito de la expedicién de constancias es brindar al alumno o interesado el documento que
saolicite para los fines que asi convengan, son de caracter informativo y estas no seran validas como
documento oficial de estudios para continuar en otra institucidén educativa. La Direccidon de
Administracion Escolar es el area de coordinacion responsable para expedir certificados de estudios.

Las constancias expedidas por medio del Sistema de Administracion Escolar (SAES), son las
siguientes:

1. Constancia de inscripcion.
Es el documento que hace constar el periodo escolar en que el alumno esta inscrito en
determinada Unidad Académica, asi como el dia de inicio y término.

2. Constancia de inscripcion y horario.
Es el documento que hace constar el periodo escolar en que el alumno esta inscrito en
determinada Unidad Académica, el dia de inicio y término, asi como el horario de cada
unidad de aprendizaje y/o asignatura del alumno.

3. Constancia de estudios.
Es el documento que hace constar la situacion académica del alumno, egresado o de la
persona que estuvo inscrita, indicando el avance del programa académico mediante el
porcentaje de créditos cubiertos en el que se encuentra o estuvo inscrito segun
corresponda, de acuerdo con el plan de estudios, asi como el promedio general.
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